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San Jose de Cucuta, 7 de enero de 2025

Doctor
JESUS EMILlo RINCON VERA
Gerente
ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO
hosmentalcucuta@hotmail.com
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G0BER`-^CtoN. I)I VORTE DE SANTANDER

Asunto: Convalidaci6n Tablas de Retenci6n Documental TRD

Cordial saludo,

En atenci6n a los ajustes presentados y una vez surtidas las etapas de revision, mesas
tecnicas y re evaluaci6n, nos permitimos informar que el instrumento archivistico, Tablas
de  Retenci6n  Documental  TRD.  presentadas  por  la  ESE  Hospital  Mental  Rudesindo
Soto,  CUMPLE con los pafametros establecidos en el acuerdo AGN 04 de 2019,  raz6n
por  la   cual,   el   Consejo  Territorial  de  Archivos,   expide  el   respectivo  certificado  de
convalidaci6n.

Teniendo  en  cuenta  lo  anteriormente  expuesto,  le  invitamos  a  realizar  un  adecuado
proceso  de  implementaci6n  y  seguimiento  a  las  Tablas  de  Retenci6n  Documental  y
avanzar en  la elaboraci6n de  los distintos instrumentos archMsticos,  de transparencia
y acceso a la informaci6n que establecen las normas.

Agradecemos su atenci6n.

Atentamente,

Secretario General
Presidente CTA

:r:yea:t:Sv,:I:rsDa(v:dfv°e'r'a°Sp)ro,08,onaiEspec,ai,zado-secretarlotecnlcocTA7

Avenida  5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno
Tel. 5956200 -018000185783 -Emai`.. gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co
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SEcl]ETARIA CE NERAl

LOS SuSCRITOS PRESIDENTE Y SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO TERRITORIAL DE
ARCHIVOS DEL DEPARTAMENT0 DE NORTE DE SANTANDER

CERTIFICAN:

Que,   la   ESE   HOSPITAL   MENTAL   RUDESINDO   SOTO,   Nit.   890.500.8104,   presento   ante   el
CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS la convalidaci6n de sus Tablas de Retenci6n Documental,
en cumplimiento a lo establecido en el art. 2.8.2.2.1  del Decreto 1080 de 2015 y el art.10 del Acuerdo
No.  004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO aprob6 sus Tablas de
Retenci6n  Documental  mediante Acta de Comit6  lnstitucional de Gesti6n y Desempefio.

Que,   por  procedimiento  interno,  el  Consejo  Territorial  de  Archivo  reviso  y  evalu6  las  Tablas  de
Retenci6n  Documental  de  la  ESE  HOSPITAL  MENTAL  RUDESINDO  SOTO  y  se  concluye  que  el
instrumento  archivistico.  cumple  con  la totalidad  de  requisitos de elaboraci6n  y  presentaci6n,  por lo
tanto,   recomienda   al   Consejo  Territorial   de  Archivos,   la   convalidaci6n   del   instrumento   (seguln
concepto tecnico del 2024/12/18).

Que,   la  ESE  HOSPITAL  MENTAL  RUDESINDO  SOTO,   presento  posterior  a  mesas  tecnicas,   la
versi6n  definitiva  de  sus  Tablas  de  Retenci6n  Documental.  Por  lo  tanto,  el  Consejo  Territorial  de
Archivos    de    Norte    de    Santander,    procede    a    expedir    el    respectivo    CERTIFICADO    DE
CONVALIDACION  DE SUS TABLAS  DE  RETENCION  DOCUMENTAL.

Que,  las Tablas de  Retenci6n  Documental  de  la ESE  HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO,  en
caso de requerir ajustes, debefa tenor en cuenta log lineamientos dados par el Archivo General de la
Naci6n,  en el Acuerdo 01  de 2024. Asl mismo es jmportante tener en cuenta que las actualizaciones
y  modificaciones,  debefan  quedar perfectamente descritas en  las Actas del  Comite  lnstitucional de
gesti6n y desempefio, memoria descriptiva y notjficar al Consejo Departamental de Archivos de Norte
de Santander a fines de una nueva evaluaci6n y convalidaci6n.

Que,  por  la  importancia  del  instrumento  archivistico,  deben  proceder  a  implementar  conforme  lo
establece el Acuerdo 001  de 2024 en su art.  5.1.5.1 „ Ademas de su publjcaci6n en el sitio web de  la
entidad segtin el  articulo 5.1.3.2.  del  acuerdo.

En constancia se firma en San Jos6 de Cucuta,  a los 23 d'as del mes de diciembre de 2024. I
Avenida 5 calles 13 y 14 Palaclo de Gobiemo
Tel  5956200 -018000185783 -Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co



Gobernaci6n
de Norte de
Santander

SECRETAFllA CENEFIAL

LOS SUSCRITOS PRESIDENTE Y SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO TERRITORIAL DE
ARCHIVOS  DEL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER

CERTIFICAN:

Que,   la   ESE   HOSPITAL   MENTAL   RUDESINDO   SOTO,   Nit.   890.500.810-4.   presento   ante   el
CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS la convalidaci6n de sus Tablas de Retenci6n Documental,
en cumplimiento a lo establecido en el art. 2.8.2.2.1  del Decreto 1080 de 2015 y el art.10 del Acuerdo
No.  004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO aprob6 sus Tablas de
F`etenci6n Documental mediante Acta de Comite lnstitucional de Gesti6n y Deseripefio.

QIJe,   por  procedimiento  interno,   el  Consejo  Territorial  de  Archivo  revise  y  evalu6   las  Tablas  de
Retenci6n  Documental  de  la  ESE  HOSPITAL  MENTAL  RUDESINDO  SOTO  y  se  concluye  que  el
instrumento archivistico,  cumple  con  la totalidad  de  requisitos  de  elaboraci6n  y  F`resentaci6n,  por lo
tanto,   recomlenda   al   Consejo   Territorial   de  Archivos,   la   convalidaci6n   del   i.istrumento   (segdn
concepto t6cnico del  2024/12/18).

Que,  la  ESE  HOSPITAL  MENTAL  RUDESINDO  SOTO,   presento  posterior  a   mesas  t6cnicas,  la
versi6n  definitiva  de  sus  Tablas  de  Retenci6n  Documental.  Par  lo  tanto,  el  Consejo  Territorial  de
Archivos    de    Norte    de    Santander,    procede    a    expedir    el    respectivo    CERTIFICADO    DE
CONVALIDAC16N  DE SUS TABLAS  DE  RETENCION  DOCUMENTAL.

Que,  18s Tablas de  Retenci6n  Documental  de  la  ESE  HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO,  en
ca§o de requerir ajustes, debefa tener en cuenta los lineamientos dados por el Ar=hivo General de la
Naci6n, en el Acuerdo 01  de 2024. Asi mismo es importante tener en cuenta que las actualizaciones
y  modificaciones,  debefan  quedar perfectamente descritas en  las Actas del  Conii{6  lnstitucional de
gesti6n y desempefio, memoria descriptiva y notificar al Consejo Departamental de Archivos de Norte
de Santander a fines de una nueva evaluacj6n y convalidaci6n.

Que,  por  la  importancia  del  instrumento  archivistico,  deben  proceder  a  implementar  conforme  lo
establece el Acuerdo 001  de 2024 en su art.  5.1.5.1., Ademas de su publicaci6n  en el sitio web de la
entidad segLin el articulo 5.1.3.2.  del acuerdo.

En constancia se firma en San Jose de Cticuta, a los 23 dias del mes de diciembre de 2024.

Proyecto: Victor David Vera -Profesional Espeeializado

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de CobjeJno
Tel  5956200 -018000185783 -Email  gobernacion@nortedesantancler.gov.co
www.nortedesantander.gov.co



`,

11



1.5   Cuadro de Claslficaci.6n Docilmental C.C.D. que represente las agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo,esdecir.Subfondos(dessrelcaso),secciones,subsecciones,seriesysubserles,deformaunificadaydebidamentecodificadasy

jerarquizadas.

CuMPLE NO CUMPIE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:

1.6.  Acta  de  la (s) sesi6n  (es) en las ouales so aprobaron las Tablas de Retencidn Documental -TRD por parte del comit6 de archivo
integrado al Comite lnstitucional de Gesti6n y Desempeno o quien haga sus veces.

CUMPLE NO CuMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

ObBorvacionog:  Hallazgo Superado

1.7.  Acto administrativo a documento equivalente media nte el cual el Representante Legal aprueba las Tabias de  Retenci6n
Documental   -T.R,D.  en  logcases en que la entidad no cuente con el comite que avale las Tablas de Retenci6n Documental  -

T.R.D.  ,  por no contar taxativamente por los cargos que integran dicha instancia.

CuMPLE N0 CL'MPIE
CUMpl.EPARCIALMENTE

Ob8orvaciono8:

Z. Memoria Descrlptiva

2.1.  Las Tablas de Retenci6n Documental -T.R.D. debefan acompaf`ar§e de la memoria de§criptiva del proceso de elaboraci6n y/a
actuallzaci6n del  instrumento archivlstjco.

CUMPLE NO CUMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:

2.2.  En  caso de actualizacich, la memoria descriptiva debe incluir la justificaci6n de los cambios que se hayan  realizado, asi como
irlformacion sabre las focha§ en que se reallzaron. tos responsables y documentos en los que quedaron aprobados.

CuMPLE NO  CUMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:    Hallazgo superado

2.3.  La  memoria descriptiva. indica como esta conformada la estriictura organica vigonte de la entidad, sustentada en documentos
expedidos por los 6rgano9 de direcci6n o administraci6n competentes, el representante legal o quien haga sus vecos.

CuMPIE NO CURAPIE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2 4   La memoria descriptiva incluye un apartado en el cual se explique coma se establecid la codificacidn del  Cuadro de
Clasifi caci6n  Documental   -C.C.D.  y las Tablas de Retencj6n Documental T.R.D.

CuMPLE NO CuMPLE CUMPIEPARCIALMENTE

Obcorvacione8:  Hallazgo Superado

2.5.  En los cases en que el formato de Tabla de Retenci6n Documental -T.R.D,incluya casillas adicjonales a las estab!ecidas en el
Acuerdo 04 de 2019,  la  metodologla clebera  incluir indicaciones sobre el diligenclamiento y lectilra  del formato,

CuMPLE NO CUMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:   Hallazgo Superado





5. Conformaci6n de las Series y Subserles Documentales
5.1.  Los tipog documentales regi9trados para las series y subseries documentales de las Tablas de Retenci6n  Documental -TRD

deben represenlar la integridad de los expedientes,  atendiendoel principio de arden origjnal, de acuerdo a los procedimientos qiie
tiene adoptados la entidad.

CuMPIE N0 CuMPLE
CuMPLEPARCIALMENTE

Observacionco:

5.2.  Los tipos documentales registrados para las series y subsenes documentales de las Tablas de Retencl6n  Documental -TRD
deben denominarse acorde con la tipologla documental y la actividad o funci6n en raz6n de la cual les  producen.

CUMPIE NO CUMPLE
CllMPLEPARCIALHIENTE

Observaciones:

6. Denominacl6n de las Series y Subseries DocumentaleS

6.1.  Las  Series y subseries documentales registrad®s en las Tablas de  Betencl6n  Documental . TRD deben denominarse  acorde con la funci6n de

la cual les desprenden y la  producci6n documental que evldencia su  cumpllmiento.

CUMPLE NO  CuMPLE
CuMPLEPABCIALMENTE

Ob8®rvaclon®8:

6.2.  El  nombre asignado a las series y subseries documentales reglstradas en  las Tablas de  Retencl6n Documental -  TftD deben corresponder con

Io establecido en  la5 normas legales y tecnlcas.

Cu"l,LE
•,3,`          ,,,               /I-

NO CuMPLE
CuMPLEPARCIALMENTE

ObservacloneB:

6.3.  Las subsorle§ documentales registradas en la§ TRD se relacionan con la serie de la cual se derivan.  Dichas subseries se
identifican en forma soparada por su contenido y caracterlsticas especificas a par uno o varios tipos documentales d{ferentes

producido8 en acciones adminlstrativa§ semejantes

CUMPLE NO CUMPLE
CuMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:

7. Codificaci6n de las Tablas de Retenci6n Doclimental -TRD

7.1.  La  codificac.i6n asignada  a  las unldades administrativas u  oficinas productoras de documentos de archivo que  se  registra  en  las Tablas de

Retencion  Documental -TRD  y en el Cuadro de  Clasiflcaci6n  Documental -CCD, debe representar la jerarquia dentro de  la  estructura organica.

CUMPLE      I,,rt?EN#;I NO CUMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:

7.2.  La  codlficaci6n asignada a las series y subserles documentales registradas en  las Tablas de  Retenci6n  Documental -TRD y en  el Cuadro de

Claslficacl6n Documental -CCD deben hacerse en olden alfab6tico

CuMPLE -.=.,                      . NO CuMPLE
CuMPLEPARCIALMENTE

Observaclones:

7.3.  La codifieaci6n asignada a las series y subseries docuiTientales regi§tradas en las Tabla9 de  Retenci6n  Documental -TRD
deben concordar con la registrada en los Cuadros de Clasificaci6n  Documental -COD

CUMPLE NO CUMPIE
CuMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:





9.2   Se debe asjgnar iln solo tipodedisposici6nfinal(Conservaci6nTotaT-S6TeccT6lFiTETminaci6n) para las seTi€5-y subserles
I                                                              documentales regi§tradas en las Tablas de Retenci6n  Documental -TRD

I

CuMPLE
a(`a',„.I,        ,      ,i           '

N0 CUMPLE
CUMPLEpARciALmENi E

Observaciones:

9.3.  La reproducci6n par otro9 medios tecnol6gicos.  se debs asignar solo pare series y siib§eries documentales  con disposlci6n final

(Conservaci6n  Total  a Selecci6n)

CuMPLE NO  CUMPLE
CllMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:  Hallazgo Superado

9,4.  La  disposici6n  final  asignada a series y silbseries documentales reg.istradas en las Tablas de Retenci6n  Docilmental -TRD,
debe establecerse en concordancia con el valor clue puedan tenor los documentos para  la  reconstrucci6n  de  la  hLstoria  de  la

entidad,  la region o la naci6n.  para  la cultu ra o la ciencia.

CUMPLE NO CuMPLE
CUMPLEPARCIALMEN-E

Observaciones:

9.5.  En  la casilla del procedimiento del  formato de Tablas de  Retenci6n  Documental   -TRD,  se debe sustentar la  di§posici6n final
asignada a series y subseries documentales teniendo en cuenta el contenido de los documen.Los.

C|'MPLE
•.,    .=   ",      `r.`-:I   i:,      L     .,"1f,,t:,:I'````.;'1.I,,

NO CuMPLE
CUMPLEPARCIALMENTE

Observaciones:  Hallazgo Superado

9.6.   En  la casilla de procedimiento del formato de Tablas de Retenci6n Documental -TRD se debe indicar el tamaf`o de la muestra

y el m6todo de selecci6n para las series y subseries documenta!es cuya disposici6n final sea selecci6n

CUMPLE NO  CuMPLE
CuMPLEPARCIALMEN TE

Observacione§.   Hallazgo superado

9.7   La  Jrtformaci6n  registrada en  la casilla de procedimiento del formato de Tab as de  Retenci6n  Documental  -  TRD  debe coir`cidir
con la disposicj6n final asignada a series y sub§enes documentales.

CUMPLE
(   ,`(.`  "    -,I,I   ,.       -F,i,",,:,`~j'.,,,

NO  CuMPLE
CUMPLEPARCIAIMENTE

Observacione§:

OBSERVACION ES G ENERALES

EVALUADOR REVISO \PROBO

NANCY  GALLO  CONTRERAS ALIX KARINA  PERA SILVA VICTO 3  DAVID VERA

Profesional  Especializado -  lntegrante CTA Profesional Contratista -lntegrante CTA Profej¢nalEspecializado

k;tf^Q Pet-1Q /er-,
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Por medio de la cual so apil[oban y adoptan las Tablas de Retenci6n Documental, "TRD" y otros
instrumentos archivisticos de la E.S.E HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO.

EI Gerente de la ESE Hospital Mental Rudesindo Soto en usa de sus facultades legales y.

CONSIDERANDO:

Que, de confomidad con la Ley General de Archivos No. 594 del  14 de julio de 2000.  Ia administraci6n
ptiblica  en  sus  diferentes  niveles  y  lag  entidades  privadas  que  cumplen  funciones  pbblicas  deben
elaborar y  8doptar las Tablas de  Retencl6n  Documental,  para coadyuvar a  la eficiencia de la gesti6n
del Estado,  la conservaci6n del patrimonio documental y el factl acceso del ciudadano a la infomaci6n
contenida en los documentos de archivo.

Que el Articulo 24 de la Ley 594,  establece la obligatoriedad para las entidades del estado de elaborar
y adoptar lag respectivas Tabla§ de Retenci6n Documental.

Que el  Decreto  1080  de 2.015 articulo 2.8.2.5.8.  dispone que  la gesti6n documental  en  las entidades
pdblicas  se  debefa  desari.ollar  a  partir  de  entre  otros  los  siguientes  instrumentos  archivfsticos  ua.
Cuadro de Clasificaci6n Documental -b. Tablas de Retenci6n Documental".

Que el Acuerdo AGN  04 de 2019 establece que la entidad debefa presentar ante el  consejo territorial
de archivos CTA las Tablas de Retenci6n Documental para su respectivo proceso de convalidaci6n.

Que  las  Tablas  de  Rctenci6n  Documental  son  el  instrumento  archiv[stico  esencial  que  permite  la
normalizaci6n   de   la   gesti6n   documental,    la   racionalizaci6n   de   la   producei6n   documental   y   la
institucionalizaci6n del Ciclo Vltal de los Documentos en los archivos de Gesti6n, Central e Hist6n.co de
las entidades.

Que de acuerdo al Acta No 01  de 2023 el Comife de archivo,  donde fueron aprobados par unanimidad
los instrumentos archivl8tico8 de la corporaci6n.

Que  dando  cumplimionto  al Aouerdo  No.  039  del  31  de  octubre  de  2002  del  Archivo  General  de  la
Nacl6ii,  en su Artloulo Primero,  Etapa de Aplicaci6n,  se hace necesario expedir un acto admini8trativo
par parte del  Representante  Legal de la  Entidad.  donde se ordene la difusi6n y aplicaci6n de la Tabla
de Retenci6n Documental ante todos los Servidores Ptlblicos de la Entldad.

RESUELVE

ARTicuLO   PRIMERO:   ADOPTAR,   los   Cuadros   de   Cla§ificaci6n   Documental,   el   lnstructivo   de
implementaci6n  y  las Tablas de  Rctenct6n  Documental  de  la  E.S.E  Hospital  Mental  Rudesindo Soto.
aprobadas  par el  Comit6  lngtitucional  gesti6n  y  desempefio  de  conformidad  con  log  expuesto  en  la
parte motiva de la presente Resoluci6n.

ARTICuLO  SEGUNDO.  APLICAC16N.  de  las  Tablas  de  Retenci6n  Documental,  sefan  aplicadas  en
todas  las  dependencias  de  la  E.S.E  Hospital  Mental  Rudesindo  Soto,   una  vez  se  cuente  con   la
convalidaci6n respectiva por parte del Consejo Territorial de Archivos.

Pafagrafo:  Le  organizaci6n  de  log  documentos  en  su  fase  de  archivos de  gesti6n,  se  realizafa  con
fundamento  a  lag  Tablas  de  Retenci6n  Documental  y  a  los  principlos  archivisticos  de  procedencla  y
orden original.
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Par modio do la cual 8o aprueban y adoptan las Tat)las de Retenci6n Documental, "TRD" y otros
instrumontos areliivisticos de la E.S.E HOSPITAL MENTAL RUDESIND0 SOTO.

ARTICULO TERCERO: ADOPTAR,  El programa de Gesti6n  Documental -PGD,  Plan  lnstituclonal de
Archivos  -  PINAR  y  el  Sistema  lntegrado  de  Conservaci6n  SIC  como  instrumentos  archivisticos  de
planeacl6n  y  prevenci6n  en  el  marco  de  los  procesos  de  gesti6n  documental  E.S.E  Hospital  Mental
Rude§indo Soto.

ARTICULO  CUARTO.  PUBLICAC16N  Y  CONSULTA,  La  actuallzaci6n  y  adopci6n  de  las  Tablas de
Retencl6n   Documental   de   las   que   hace   referencia   el   presente   acto   administrativo   debefan   ser
publicadas en el sitio web de la E.S.E Hospifal Mental Rude§indo  Soto,  de acuerdo con lo establecldo
en  el  articulo  9  del  acuerdo  N  4  del  siete  (7)  de  abril  de  dos  nil  trece  (2.013)  emitido  por el  Archivo
General de la  Naci6n.

ARTICULO QUINTO:    Se  realizafan  los  controles  y  seguimientos  necesarios  pare que  la  adopci6n  y
aplicaci.6n  de  las  T.R.D.,  se  cumplan  por  parte  de  cada  uno  de  los  servidores  de  la  E.S.E  Hospital
Mental  Rudesjndo Solo.

ARTICULO SEXTO:  La presente resoluci6n  rige a  partir de la fecha  de su expedlci6n y deroga todas
las disposiciones que le sean contraria9.

PuBLIQUESE, COMUNiQUESE Y Ct]MPLASE

-SubgerentoAdrfuistrBfro


