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| ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO GOBERNACION DE NORTE DESANTANDER

hosmentalcucuta@hotmail.com
Ciudad

Asunto: Convalidacion Tablas de Retencion Documental TRD
‘ Cordial saludo,

En atencion a los ajustes presentados y una vez surtidas las etapas de revision, mesas
! tecnicas y re evaluacion, nos permitimos informar que el instrumento archivistico, Tablas
‘ de Retenciéon Documental TRD, presentadas por la ESE Hospital Mental Rudesindo
| Soto, CUMPLE con los parametros establecidos en el acuerdo AGN 04 de 2019, razén
por la cual, el Consejo Territorial de Archivos, expide el respectivo certificado de
convalidacion.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, le invitamos a realizar un adecuado
proceso de implementacion y seguimiento a las Tablas de Retencion Documental y
avanzar en la elaboracién de los distintos instrumentos archivisticos, de transparencia
y acceso a la informacién que establecen las normas.

Agradecemos su atencion.

Atentamente,

X

10 CES RINCON
. Secretario General
Presidente CTA

Anexos: dos (4 folios)

Froyecto: Victor David Vera - Profesional Especializado ~ secretario técnico CTA -7-

Avenida 5 calles 13 v 14 Palacio de Gobierno
Tel 5956200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co




Gobernacion
de Noérte de
Santander.

SECRETARIA GENERAL

LOS SUSCRITOS PRESIDENTE Y SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO TERRITORIAL DE
ARCHIVOS DEL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER

CERTIFICAN:

Que, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, Nit. 890.500.810-4, presento ante el
CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS la convalidacion de sus Tablas de Retencién Documental,
en cumplimiento a lo establecido en el art. 2.8.2.2.1 del Decreto 1080 de 2015 y el art. 10 del Acuerdo
No. 004 de 20189.

Que, en virtud de |o anterior, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO aprobé sus Tablas de
Retencion Documental mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y Desempenio.

Que, por procedimiento interno, el Consejo Territorial de Archivo reviso y evalué las Tablas ce
Retencion Documental de la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO y se concluye que el
instrumento archivistico, cumple con la totalidad de requisitos de elaboracién y presentacion, por lo
tanto, recomienda al Consejo Territorial de Archivos, la convalidacién del instrumento (segun
concepto técnico del 2024/12/18).

Que, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, presento posterior a mesas técnicas, la
version definitiva de sus Tablas de Retencion Documental. Por lo tanto, el Consejo Territorial de
Archivos de Norte de Santander, procede a expedir el respectivo CERTIFICADO DE
CONVALIDACION DE SUS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

Que, las Tablas de Retencién Documental de la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, en
caso de requerir ajustes, debera tener en cuenta los lineamientos dados por el Archivo General de Ia
Nacion, en el Acuerdo 01 de 2024. Asi mismo es importante tener en cuenta que las actualizaciones
y modificaciones, deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité Institucional de
gestion y desempefio, memoria descriptiva y notificar al Consejo Departamental de Archivos de Norte
de Santander a fines de una nueva evaluacidn y convalidacion.

Que, por la importancia del instrumento archivistico, deben proceder a implementar conforme lo

establece el Acuerdo 001 de 2024 en su art. 5.1.5.1., Ademas de su publicacién en el sitio web de |a
entidad segun el articulo 5.1.3.2. del acuerdo.

En constancia se firma en San José de Cucuta, a los 23 dias del mes de diciembre de 2024.

g
VICTOR DAVID VERA
Secretario Técnico ~ CTA

LIO CES
Presidente - CTA

Proyecto: Victor David Vera - Profesional Espegi

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno

Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co




Gobernacion
de Norte de
Santander

SECRETARIA GENERAL

LOS SUSCRITOS PRESIDENTE Y SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO TERRITORIAL DE
ARCHIVOS DEL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTAND=R

CERTIFICAN:

Que, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, Nit. 890.500.810-4. presento ante el
CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS la convalidacion de sus Tablas de Retencion Documental,
en cumplimiento a lo establecido en el art. 2.8.2.2.1 del Decreto 1080 de 2015 y e! art. 10 del Acuerdo
No. 004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTOQ arrobo sus Tablas de
Retencion Documental mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y Deserperio.

Que, por procedimiento interno, el Consejo Territorial de Archivo reviso y evalud las Tablas de
Retencién Documental de la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO y se concluye que el
instrumento archivistico, cumple con la totalidad de requisitos de elaboracion y presentacion, por lo
tanto, recomienda al Consejo Territorial de Archivos, la convalidacién del instrumento (segun
concepto técnico del 2024/12/18).

Que, la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, presento posterior a mesas técnicas, la
version definitiva de sus Tablas de Retencion Documental. Por lo tanto, el Consejo Territorial de
Archivos de Norte de Santander, procede a expedir el respectivo CERTIFICADO DE
CONVALIDACION DE SUS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

Que, las Tablas de Retencién Documental de la ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO, en
caso de requerir ajustes, debera tener en cuenta los lineamientos dados por el Archivo General de la
Nacion, en el Acuerdo 01 de 2024. Asi mismo es importante tener en cuenta que las actualizaciones
v modificaciones, deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité Institucional de
gestion y desempefio, memoria descriptiva y notificar al Consejo Departamental d= Archivos de Norte
de Santander a fines de una nueva evaluacién y convalidacién.

Que, por la importancia del instrumento archivistico, deben proceder a implementar conforme lo
establece el Acuerdo 001 de 2024 en su art. 5.1.5.1., Ademas de su publicacién en el sitio web de la
entidad segun el articulo 5.1.3.2. del acuerdo.

=n constancia se firma en San José de Cucuta, a los 23 dias del mes de diciembre de 2024.

=S /7
> P s T
N VICTOR DAVID VERA
residente - CTA 2 Secretario Técnico — CTA

,/’

Proyecto: Victor David Vera - Profesional Especializado

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno

Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co




- , SECRETARIA GENERAL
W i Gobernacion CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS - CTA

de Norte de
Santander MATRIZ DE EVALUACION Y CONVALIDACION DE TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL - T.R.D.

ENTIDAD O EMPRESA: ESE HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO

oron | rusco | rmmoo | wxro | e, Damoons | Joats, | asos/aou
ey @il o EVALUADOR: Nancy Gallo Contreras
ANTECEDENTES
2 1RA VEZ | AJUSTES1 | AJUSTES 2
EVALUACION | recHa | 16/05/2024 | FECHA | 18/12/2024 | FECHA

INSTRUMENTO A EVALUAR TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL T.R.D.

El presente insumo de evaluacion se desarrollara bajo los lineamientos establecidos en el Acuerdo AGN 04 del 30 de abril de 2019
"TITULO 2. Evaluacién y convalidacién de Tablas de Retencién Documental y Tablas de Valoracién Documental”

El Secretario General de la entidad o quien haga sus veces presentara las Tablas de Retencién Documental T.R.D. O Tablas de
Valoracion Documental T.V.D. A la instancia competente para su evaluacion técnica y convalidacion, dentro de los 30 dlas habiles
siguientes a su aprobacion.

CUMPLE
CUMPLE ol NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

1. Anexos

1.1. Documentos en los que se establece la estructura organica vigente de la entidad, expedidos por los érganos de direccién o
administracion competentes, el representante legal o quien haga sus veces.

s CUMPLE
CUMPLE £ 3 NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

1.2. Documentos en los que se establecen las funciones de cada una de las unidades administrativas u oficinas productoras que
conforman la estructura organica vigente de la entidad, expedido por los érganos de direccién o administracion competentes, el
representante legal o quien haga sus veces.

s CUMPLE
CUMPLE . NO CUMPLE AN AR

Observaciones:

1.3. Documentos mediante los cuales se crean los 6rganos consultivos asesores de la entidad, expedidos por los érganos de

direccién competente, el representante legal o quien haga sus veces.

CUMPLE
P
CUMPLE NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

1.4. Organigrama de la entidad, sustentado en los documentos que establecen la estructura organica vigente, expedidos por los
organos de direccion o administracién competentes, el representante legal o quien haga sus veces.

CUMPLE

CUMPLE :
A NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo superado




AN

1.5. Cuadro de Clasificacién Documental C.C.D. que represente las agrupaciones documentales en las cuales <2 subdivide el fondo,
es decir. sub fondos (de ser el caso), secciones, subsecciones, series y subseries, de forma unificada y debidamente codificadas y
jerarquizadas.

sy 2 CUMPLE
CUMPLE R NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

1.6. Actz de la (s) sesion (es) en las cuales se aprobaron las Tablas de Retencion Documental - TRD por parte del comité de archivo
integrado al Comité Institucional de Gestién y Desemperio o quien haga sus veces.

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE [ NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo superado

1.7. Acto administrativo o documento equivalente mediante el cual el Representante Legal aprueba las Tabias de Retencion
Documental - T.R.D. en los casos en que la entidad no cuente con el comité que avale las Tablas de Retencion Documental -
T.R.D. , por no contar taxativamente por los cargos que integran dicha instancia.

CUMPLE

CUMPLE FdE 4 NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

2. Memoria Descriptiva

2.1. Las Tablas de Retencién Documental - T.R.D. deberan acompafarse de la memoria descriptiva del proceso de elaboracién y/o
actualizacion del instrumento archivistico.

CUMPLE

CUMPLE NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

2.2. En caso de actualizacion, la memoria descriptiva debe incluir la justificacion de los cambios que se hayan realizado, asi como
informacion sobre las fechas en que se realizaron, los responsables y documentos en los que quedaron aprobados.

CUMPLE

CUMPLE E NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.3. La memoria descriptiva, indica como esta conformada la estructura organica vigente de la entidad, susten:ada en documentos
expedidos por los érganos de direccién o administracién competentes, el representante legal o quien ha3ja sus veces.

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE L NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.4. La memoria descriptiva incluye un apartado en el cual se explique como se establecié la codificacion del Cuadro de
Clasificacién Documental - C.C.D. y las Tablas de Retencion Documental T.R.D.

CUMPLE

CUMPLE S|  NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.5 En los casos en que el formato de Tabla de Retencién Documental - T.R.D.incluya casillas adicionales a |zs establecidas en el
Acuerdo 04 de 2019, la metodologia deberé incluir indicaciones sobre el diligenciamiento y lectura del formato.

CUMPLE

CUMPLE L NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado




2.6 La memoria descriptiva. debe indicar cuales fueron los criterios generales que la entidad establecié para determinar los tiempos
de retencion y la disposicior final de series y subseries documentales, registradas en las Tablas de Retencién Documental T.R.D.

T CUMPLE
cumpLe [ IS NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.7 La memoria descriptiva debe indicar que las series y subseries documentales cuya disposicién final sea conservacion total o
seleccidn, se conservaran en su soporte original.

T CUMPLE
CUMPLE : S| NOCUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.8. En el caso de las series documentales con disposicién final seleccion (S) la memoria descriptiva debe indicar con base en que
criterios se determino el tamafo de las muestras y los métodos de seleccién.

e CUMPLE
CUMPLE B NO'CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

2.9. La memoria descriptiva debe incluir indicaciones sobre como se hara el proceso de eliminacion de las series y subseries
documentales que tienen asignada esta disposicién final en las Tablas de Retencién Documental - TRD, entre otras: el area
responsable de realizarla y el método a utilizar.

BN R CUMPLE
CUMPLE 1& # NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones: Hallazgo Superado

3. Confrontacidn de la estructura organica con las Tablas de Retencién Documental - TRD

3.1. El numero de Tablas de Retencién Documental -TRD debe corresponder con el numero de unidades administrativas u oficinas
productoras de documentos de archivo que conforman la estructura organica vigente de la entidad.

CUMPLE

CUMPLE NO CUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

3.2. En los casos en que la entidad no elabore Tablas de Retencién Documental para |a totalidad de las unidades administrativas
que conforman la estructura organica vigente, en la memoria descriptiva del proceso de elaboracién o actualizacién del instrumento
archivistico, debera sustentar dicha situacién.

AT o et
3 ] CUMPLE
A NO CUMPLE PARCIALMENTE

CUMPLE

Observaciones:

3.3. Las unidades administrativas a las cuales se le elaboro la Tablas de Retencién Documental - TRD, deben estar creadas por
documentos expedidos por 'os érganos de direccion o administracién competente, el representante legal o quien haga sus veces.

CUMPLE

CUMPLE
NS EMFLR PARCIALMENTE

Observaciones:

4. Andlisis de las Funciones y su relacién con las Series y Subseries Documentales

4.1. Las series y subseries documentales registradas en cada una de las Tablas de Retencién Documental - TRD deben
corresponder con las funciones de la unidad administrativa u oficina productora de documentos de archivo.

CUMPLE

NO CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE

Observaciones:




5. Conformacién de las Series y Subseries Documentales

5.1. Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales de las Tablas de Retenciér Documental - TRD
deben rapresentar la integridad de los expedientes, atendiendo el principio de orden coriginal, de acuerdo a los procedimientos que
tiene adoptados la entidad.

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

5.2. Los tipos documentales registrados para las series y subseries documentales de las Tablas de Retencién Documental - TRD
deben denominarse acorde con la tipologia documental y la actividad o funcidn en razén de la cual les producen.

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

6. Denominacidn de las Series y Subseries Documentales

6.1. Las Series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD deben denominarse acorde con la funcion de
la cual les desprenden y la produccién documental que evidencia su cumplimiento.

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

6.2. El nombre asignado a las series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD deben corresponder con
lo establecido en las normas legales y técnicas.

T

CUMPLE

il PARCIALMENTE

Observaciones:

6.3. Las subseries documentales registradas en las TRD se relacionan con la serie de la cual se derivan. Dichas subseries se
identifican en forma separada por su contenido y caracteristicas especificas o por uno o varios tipos docum=ntales diferentes
producidos en acciones administrativas semejantes

CUMPLE

CUMPLE 0| NOCUMPLE PARCIALMENTE

Observaciones:

7. Codificacidon de las Tablas de Retencién Documental - TRD

7.1. La codificacion asignada a las unidades administrativas u oficinas productoras de documentos de archivo que se registra en las Tablas de
Retencicn Documental - TRD y en el Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, debe representar la jerarquia dentro de |2 estructura orgéanica.

CUMPLE

SrmpLS PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

7.2, La codificacion asignada a las series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD y en el Cuadro de
Clasificacion Documental - CCD deben hacerse en orden alfabético

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE NO CUMPLE

Observaciones:

7.3. La codificacion asignada a las series y subseries documentales registradas en |las Tablas de Retencién Documental - TRD
deben concordar con la registrada en los Cuadros de Clasificacion Documental -CCD

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

3P

Observaciones:




8. Tiempos de Retencion de Series y Subseries Documentales

8.1. Los tiempos de retenci n asignados a series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental -
TRD. Debe coincidir con los criterios generales determinados por la entidad en la memoria descriptiva del proceso de elaboracion o
actualizacion de | instrumento archivistico, acorde con los valores primarios de los documentos de archivo

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo supzrado

8.2. se deben asignar tierpos de retencidn a la totalidad de las series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental - TRD

5

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

i NO CUMPLE

Observaciones:

8.3. Los tiempos de retenciér asignados a las series y subseries documentales registrados en las Tablas de Retencion Documenta
TRD, deben contemplar los términos de reserva legal, caducidad y prescripcion de las acciones legales que recaen sobre dichos
documentos, :si como los tiempos minimos de conservacién que se encuentran en normas vigentes.

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

8.4. En los casos que no exista norma, los tiempos de retencién asignados a las series y subseries documentales registrados en las
Tablas de Retencién Documental - TRD, deben ser suficientes para responder a solicitudes de las diferentes autoridades
administrativas y de control, 3 los funcionarios o clientes, trabajadores y ex trabajadores de la entidad, asi como a la ciudadania er

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

8.5. Los tiempos de retencién asignados a las series y subseries documentales registrados en las Tablas de Retencidén Documenta! 4
TRD, deben indicarse en afios.

CUMPLE

CUMPLE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones:

8.6. En la casilla de procedimiento del formato de Tablas de Retencién Documental - TRD, se debe indicar a partir de que hecho se
empieza a contar los tiempos de retencién documental para las series y subseries documentales.

CUMPLE

cump!
UNELE PARCIALMENTE

NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Superado

9. Disposicion Final de las Series y Subseries Documentales

9.1. La disposicion final asionada a series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD,
bebe coincidir con los criterios generales determinados por la entidad en la memoria descriptiva del proceso de elaboracion o
actualizacion del instrumento archivistico, acorde con los valores secundarios de los documentos de archivo.

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Suparado




9.2. Se debe asignar un solo tipo de disposicion final (Conservacion Total, Seleccion o Eliminacion) para las series y subseries

documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD

2z i CUMPLE

CUMPLE NO CUMPLE PARCIALMENT €

Observaciones:

9.3. La reproduccién por otros medios tecnolégicos, se debe asignar solo para series y subseries documentales con disposicion final

(Conservacion Total o Seleccion)

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Superado

9.4. Lz disposicién final asignada a series y subseries documentales registradas en las Tablas de Retencién Documental - TRD,
debe establecerse en concordancia con el valor que puedan tener los documentos para la reconstruccion de la historia de la

entidad, la regién o la nacién, para |la cultura o la ciencia.

o
- _ CUMPLE
NO CUMPLE PARCIALMENTE

CUMPLE

Observaciones:

9.5. En la casilla del procedimiento del formato de Tablas de Retencion Documental - TRD, se debe sustenta- la disposicién final

asignada a series y subseries documentales teniendo en cuenta el contenido de los documen os.

CUMPLE

N MP|
GCUMELR PARCIALMENTE

CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Superado

9.6. En la casilla de procedimiento del formato de Tablas de Retencién Documental - TRD se debe indicar el tamafic de la muestra
y el método de seleccién para las series y subseries documentales cuya disposicién final sea selzccién

CUMPLE
PARCIALMENTE

CUMPLE NO CUMPLE

Observaciones: Hallazgo Superado

9.7. La informacién registrada en la casilla de procedimiento del formato de Tablas de Retencién Documental - TRD debe coincidir
con la disposicién final asignada a series y subseries documentales.

i CUMPLE
CUMPLE NO CUMPLE PARCIALMENTE
Observaciones:
OBSERVACIONES GENERALES
EVALUADOR REVISO \PROBO
NANCY GALLO CONTRERAS ALIX KARINA PENA SILVA VICTOR DAVID VERA
Profesional Especializado - Integrante CTA Profesional Contratista - Integrante CTA Profesipnal Especializado
. a'ind enid ’d'.:!-r—-z-—___"
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Por medio de la cual se aprueban y adoptan las Tablas de Retencién Documental, “TRD” y otros
instrumentos archivisticos de la E.S.E HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO.

El Gerente de la ESE Hospital Mental Rudesindo Soto en uso de sus facultades legales y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley General de Archivos No. 594 del 14 de julio de 2000, la administracion
publica en sus diferentes niveles y las entidades privadas que cumplen funciones publicas deben
elaborar y adoptar las Tablas de Retencién Documental, para coadyuvar a la eficiencia de la gestién
del Estado, la conservacién del patrimonio documental y el facil acceso del ciudadano a la informacion
contenida en los documentos de archivo.

Que el Articulo 24 de la Ley 594, establece la obligatoriedad para las entidades del estado de elaborar
y adoptar las respectivas Tablas de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2.015 articulo 2.8.2.5.8. dispone gue la gestion documental en las entidades
publicas se debera desarrollar a partir de entre otros los siguientes instrumentos archivisticos “a.
Cuadro de Clasificacion Documental — b. Tablas de Retencion Documental”.

Que el Acuerdo AGN 04 de 2019 establece que la entidad debera presentar ante el consejo territorial
de archivos CTA las Tablas de Retencién Documental para su respectivo proceso de convalidacion.

Que las Tablas de Retencién Documental son el instrumento archivistico esencial que permite la
normalizacién de la gestion documental, la racionalizacién de la produccién documental y la
institucionalizacion del Ciclo Vital de los Documentos en los archivos de Gestion, Central e Historico de
las entidades.

Que de acuerdo al Acta No 01 de 2023 el Comité de archivo, donde fueron aprobados por unanimidad
los instrumentos archivisticos de la corporacion.

Que dando cumplimiento al Acuerdo No. 039 del 31 de octubre de 2002 del Archivo General de la
Nacion, en su Articulo Primero, Etapa de Aplicacion, se hace necesario expedir un acto administrativo
por parte del Representante Legal de la Entidad, donde se ordene la difusién y aplicacion de la Tabla
de Retencion Documental ante todos los Servidores Publicos de |a Entidad.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: ADOPTAR, los Cuadros de Clasificacién Documental, el Instructivo de
implementacion y las Tablas de Retencion Documental de la E.S.E Hospital Mental Rudesindo Soto,
aprobadas por el Comité Institucional gestién y desempefio de conformidad con los expuesto en la
parte motiva de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. APLICACION, de las Tablas de Retencién Documental, seran aplicadas en
todas las dependencias de la E.S.E Hospital Mental Rudesindo Soto, una vez se cuente con la
convalidacion respectiva por parte del Consejo Territorial de Archivos.

Paragrafo: La organizacién de los documentos en su fase de archivos de gestion, se realizara con
fundamento a las Tablas de Retencion Documental y a los principios archivisticos de procedencia y
orden original.
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Por medio de la cual se aprueban y adoptan las Tablas de Retencién Documental, “TRD” y otros
instrumentos archivisticos de la E.S.E HOSPITAL MENTAL RUDESINDO SOTO.

ARTICULO TERCERO: ADOPTAR, El programa de Gestién Documental — PGD, Plan Institucional de
Archivos — PINAR vy el Sistema Integrado de Conservacion SIC como instrumentos archivisticos de
planeacion y prevencién en el marco de los procesos de gestion documental E.S.E Hospital Mental
Rudesindo Soto.

ARTICULO CUARTO. PUBLICACION Y CONSULTA, La actualizacién y adopcién de las Tablas de
Retencion Documental de las que hace referencia el presente acto administrativo deberan ser
publicadas en el sitio web de la E.S.E Hospital Mental Rudesindo Soto, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 9 del acuerdo N 4 del siete (7) de abril de dos mil trece (2.013) emitido por el Archivo
General de la Nacion.

ARTICULO QUINTO: Se realizaran los controles y seguimientos necesarios para que la adopcién y
aplicacion de las T.R.D., se cumplan por parte de cada uno de los servidores de la E.S.E Hospital
Mental Rudesindo Soto.

ARTICULO SEXTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga todas
las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en Cucuta-Norte de Santander, a los veinte (20) dias del mes de diciembre de
2023.

Proyectd: | Becerra- Secrelania Ejecuti
Revist: Edward Ferrer-Asesor Juridico.
Aprobd: Miguel Alexander Noguera Quintero - Subgerente Administrativo

2




